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Jahrgangsstufen 8 und g — Qualifizierender Mittelschulabschluss



Der Lehrplan - 8. Jahrgangsstufe I
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>Verschiedene , Lernbereiche"

- Dokumentbearbeitung/Dokumentgestaltung:

= Erstellen, Bearbeiten und Verandern von Dokumenten, Broschuren und
"Prasentationen — anhand von typographischen und genormten
Gestaltungsgrundsatzen

- Tabellenkalkulation:

= Automatisierte Rechenverfahren (Excel) z. B. fur die GegenUbersteIIung von
Einnahmen und Ausgaben (Realitatsbezug!)

= Zahlenwerte in Diagrammen anschaulich darstellen
—EDV - Internetanwendungen

= Datentrager sinnvoll verwalten, gezielte und strukturierte Internetnutzung,
angemessene Kommunikation per Email, Sensibilisierung fir Mediennutzung

*  C.Schneider, FLin



Der Lehrplan - 8. Jahrgangsstufe II
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—>10-Finger-Tastschreiben

= Schreibsicherheit und Schreibgeschwindigkeit steigern — ,Training" fur eine der
heutzutage wichtigsten Kulturtechniken neben dem Schreiben, Lesen und Rechnen.
Der Effektive Umgang mit der Tastatur ohne , Adler-such-System" erspart lhrem Kind
“und lhnen wertvolle Zeit und Nerven. Auch Fehlererkennung und deren effektive
Korrektur gehoren dazu.

= Einschlagige (genormte) Schreibregeln (Postleitzahlen, Anschriften ...)
- Korrespondenz:

= Erstellen und Gestalten von Privat- sowie Geschaftsbriefen

= Bewerbung, Lebenslauf

= Weitere Korrespondenzmittel: Telefon, Email, ...
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Wirtschaft - Uberblick 8. Jahrgangsstufe
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> In der 7. Jahrgangsstufe gelegte Grundkenntnisse werden vertieft und
erweitert

(Office-Anwendungen wie Word, Excel, Powerpoint ...)

- Schulung zielgruppenorientierter Arbeitsweise (Unterscheidung Privat- und
Geschaftsbrief, Kommunikation im geschaftlichen Bereich ...)

Umsetzung weitgehend in Form von ,,Projekta Ufga be N* beiderdie

Schiiler bereits (wie in der Prisfung) innerhalb einer gelosten oder frei wihlbaren
Gruppe verschiedene Problemstellungen selbstandig und gemeinsam I6sen und mit
Hilfe der bis dahin kennen gelernten Méglichkeiten umsetzen.
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Wirtschaft - Uberblick 9. Jahrgangsstufe
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> Festigung und Erweiterung der bisherigen Kenntnisse (Word, Excel,
Powerpoint, Normierte Bestandteile von Schriftsticken etc.)

> Problemlésuhgen immer eigenstandiger organisieren und umsetzen in
Form von selbstandigem Arbeiten nach Arbeitsauftragen.

Auch im Rahmen des Unterrichts als Projekte angelegte Aufgabenstellunghen, die
teilweise einzeln wie auch in der Gruppe bearbeitet werden. ’
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Briefnormierung

Briefkopf
(Wer schreibt?)

,Postalischer Vermerk"
und Anschriftenzone

(...an wen?)

Betreffzeile + Anrede

(Um was geht es?)

Textbereich
(Inhalt sinnvoll gegliedert)

Ful3zeile
(Ful3noten, Anmerkungen)
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Tabellenkalkulation - Beispiel

B

1 Sparkonto Ausbildungszeit

2 AUSGEGEBENER PROZENTSATZ DER EINKUNFTE

Zusammenfassung Monatlicheeinkinfte
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Wirtschaft - Das Projekt
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Reflexion,
Fazit

Leittext (Aufgabe) Prasentation

Aufgabenstellung,  Zeitplanung, Herstellung des Anteilig AWT- Mangel erkennen,
Grundlegendes Vorgehensweise, Werkstiuckes Thema und _Probleme und deren
zur Aufgabe - Organisation und (jeder Schiler Wirtschafts- Losungsweg
: Aufgabengebunde  stellt ein Thema - beschreiben,
(Schule und zuhause _ 5 - : i
salich ne Planung Werkstick her) (Meist in Bezug auf den Selbsteinschatzung
OGN ; Materialbereich sowie das . Lo
(Vorgehensweise) . Werkstiick) und damit Fazit for
Arbeitszeit gesamt: A

die Zukunft

120 Minuten

(prakt. Durchfihrung,
Rest der Projektprifung
erstreckt sich Gber
mehrere Tage!)
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